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36-030 BiazoNAISWEADEGZENIE USLUG W ZAKRESIE ZAPEWNIENIA TYMCZASOWEGO
el, 17 23 01 194, NIP 813GEFIRONIENIA OSOBOM BEZDOMNYM W SCHRONIKSKU
Z USLUGAMI OPIEKUNCZYMI

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego: Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy w Btazowej, ul. 3 — go Maja
15, 36 — 030 Btazowa, e-mail: mgblazowa@ops.net.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia: Zgodnie z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z2021 r., poz. 1129 ze zm.) do postepowania nie stosuje
si¢ przepisOw niniejszej ustawy, bowiem warto§¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 130 000,00
ztotych.

3. Opis przedmiotu zamdéwienia: Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie tymczasowego
schronienia osobom bezdomnym w schronisku dla 2 oséb bezdomnych z ustugami opiekuniczymi
(1 kobieta, 1 mezczyzna) dla ktérych Gmina Btazowa jest ostatnim miejscem zameldowania na pobyt
staly, na zasadach okreslonych w art. 48 oraz art. 48a ustawy z dnia 12 marca 2004 r. oraz
w uzasadnionych przypadkach innych oséb bezdomnych z terenu Gminy Btazowa, ktore ze wzgledu
na wiek, chorobe lub niepetnosprawno$¢ wymagaja czesciowej opieki i pomocy w zaspokajaniu
niezbednych potrzeb zyciowych.

4. Podmiot skiadajacy propozycje¢ zobowigzany jest do:

1) Swiadczenia ustug w schronisku przez caly rok, przez 7 dni w tygodniu,
2) zapewnienia mozliwosci calodobowego przebywania w schronisku, w tym zapewnienie
miejsca do spania w ogrzewanym pomieszczeniu, ktorego temperatura nie jest nizsza niz 20°C
3) umozliwienia spozycia positku w pokoju mieszkalnym, a w razie potrzeby — karmienia,
4) zapewnienia dostgpu do pomieszczenia umozliwiajacego samodzielne przygotowanie positku
i goracego napoju,
5) umozliwienia skorzystania z prysznica, wymiany odziezy i w miare potrzeby pomocy
w myciu, kapaniu i ubieraniu,
6) zapewnienia opieki higienicznej,
7) zapewnienia ustug opiekunczych z wydzielonym pomieszczeniem Ilub w pokoju
mieszkalnym, jezeli 16zko jest oddzielone zastona,
8) umozliwienia prania i suszenia odziezy,
9) zapewnienia dezynfekcji i dezynsekcji odziezy w przypadku braku mozliwosci jej wymiany,
10) zapewnienia niezbednej pomocy w zalatwianiu spraw osobistych,
11) zapewnienia pomocy w korzystaniu ze §wiadczen zdrowotnych przystugujgcych na podstawie
odrebnych przepiséw,
12) zapewnienia ustug aktywizacyjnych ukierunkowanych na wzmacnianie aktywnosci
spotecznej,
13) wzmacniania aktywnosci spolecznej przez np.:
a) trening umiejgtnosci samodzielnego wypetniania rél spotecznych,
b) trening umiejetnosci interpersonalnych i umiejgtnosci rozwigzywania problemow,
c) uczestnictwo w grupach wsparcia,
14) zapewnienia opieki przez co najmniej 1 opiekuna na nie wigcej niz 15 0séb przebywajacych
w schronisku,
15) zatrudnienia nie mniej niz 1 pracownika socjalnego na nie wigcej niz 50 0séb przebywajacych
w schronisku,
16) zapewnienia w porze nocnej nie mniej niz 1 opiekuna na nie wiecej niz 40 o0séb
przebywajacych w schronisku,
17) zapewnienia dostepu do budynku dla 0séb niepetnosprawnych,
18) zapewnienia w budynkach wielokondygnacyjnych bez dzwigéw osobowych pokoi
mieszkalnych oraz innych pomieszczen (sanitariaty, jadalnia/$wietlica) usytuowanych na

parterze,
19) zapewnienia liczby miejsc w schronisku — nie wiekszej niz 80 osob,
20) zapewnienia liczby oséb w pomieszczeniach mieszkalnych — nie wigcej niz 6 osob

wymagajacych ustug opiekunczych w jednym pomieszczeniu,
21) zapewnienia powierzchni przypadajacej na osobg w pomieszczeniu mieszkalnym — nie mniej
niz 5 m?/osobe,



22) wyposazenia pomieszczen mieszkalnych — pomieszczenia mieszkalne majg mieé co najmniej
1 okno, zapewniaja swobodny dostep do tézek wyposazonych w materac i komplet poscieli
(tj. poduszke, koc, przescieradto i pokrycie na koc) oraz dostep do szafy,

23) wyposazenia pomieszczen mieszkalnych w: 16zko parterowe, krzesto, szafk¢ nocng — po
1 sztuce dla kazdej osoby,

24) wyposazenia pomieszczen mieszkalnych w: stét, szafe — co najmniej jedna sztuka na kazdy
pokoj,

25) wyposazenia w sanitariaty stosownie do potrzeb oséb korzystajacych z tych pomieszczen
m.in. w: urzgdzenie natryskowe — 1 dla 15 osob, miske ustepowg — 1 dla 10 kobiet oraz 1 dla
20 mezczyzn, pisuar — 1 dla 20 mezczyzn, umywalke — 1 dla 5 oséb,

26) zapewnienia w przynajmniej 1 sanitariat (lub jego czes$¢) wyposazony w urzadzenie
natryskowe, umywalke i miske ustepowa, dostosowany do potrzeb 0sob niepelnosprawnych,

27) zapewnienia pomieszczenia z sanitariami, zapewniajace staly dostep do biezacej cieplej
i zimnej wody oraz gwarantujgce mozliwos¢é przeprowadzenia zabiegdw higienicznych,

28) zapewnienia w pomieszczenie do przygotowywania positkow lub porcjowania i wydawania
Jjadalnia/$wietlica — pomieszczenie do spozywania positkow, ktore poza porami positkéw
moze pehié funkcje swietlicy lub sali spotkan grupowych,

29) zapewnienia pralni i suszarni — pomieszczenie na pralni¢ i suszarni¢ wyposazone w co
najmniej jedng pralkg na 30 oséb, w przypadku gdy schronisko nie posiada suszarni —
zapewnia dostgp do co najmniej jednej suszarki elektrycznej na 30 oséb,

30) zapewnienia w pomieszczenie biurowe — wydzielone pomieszczenie do prac biurowych,

31) zapewnienia magazynu odziezy, bielizny, poscieli — wydzielone pomieszczenie wyposazone
w regaly, szafy i inne meble umozliwiajace wymiane ubran,

32) zapewnienie magazynu $rodkéw chemicznych — wydzielone pomieszczenie na $rodki
czystosci i higieny,

33) zapewnienia pokoju spotkan indywidualnych — wydzielone pomieszczenie do spotkan
indywidualnych z dostgpem do Internetu, ktére réwniez moze pelnié role pracowni
komputerowe;j.

5. Opis wymagan stawianych Wykonawcom:

1) Wykonawca moze by¢ podmiot, ktérego cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci
w zakresie pomocy osobom bezdomnym w schronisku dla bezdomnych z ustugami
opiekuniczymi i wpisane sg do rejestru placowek udzielajacych tymezasowego schronienia
z ustugami opiekunczymi prowadzonego przez Wojewode.

2) Standard obiektu, w ktérym miesci si¢ schronisko dla bezdomnych z ustugami opiekunczymi
1 wymagania co do zakresu ustug musza by¢é zgodne z wytycznymi zawartymi
w Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 kwietnia 2018 .
w sprawie minimalnych standardow noclegowni, schroniska dla bezdomnych, schronisk dla
bezdomnych z ustugami opiekuficzymi, ogrzewalni (Dz. U. z 2018 r., poz. 896).

3) Posiadanie odpowiednej wiedzy oséb swiadczacych ustugi w schronisku dla bezdomnych
z ustugami opiekunczymi niezbgdnych do prawidlowego wykonania ustug opiekuficzych oraz
zatrudnienie kadry posiadajacej odpowiednie kwalifikacje zgodne z ustawa z dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2268).

4) Podmioty nie spetniajgce ww. wymagan nie beda brane pod uwage przy wyborcze
Wykonawcy.
6. Wymagany termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.

7. Wykonawcea zwigzany jest oferta: 30 dni, przy czym bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

o



8. Dokumenty jakie Wykonawca powinien dolgczy¢ do oferty:

Y

~

D

4)

5)

6)
7)

8)

wyciag z KRS lub inny wiasciwy dokument stanowigcy o podstawie dzialalnosci podmiotu
z zastrzezeniem, ze jego data wydania obowigzuje do dnia 31 grudnia 2022 r.

w przypadku organizacji (fundacje, stowarzyszenia) — aktualny, zgodny ze stanem
faktycznym wypis z KRS,

w przypadku pozostalych podmiotéow — inny dokument wtasciwy do podmiotu,

dla podmiotow dzialajacych na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota
Katolickiego oraz do innych kosciotow i zwiazkéw wyznaniowych, obowigzkowym
dokumentem jest kopia dekretu o mianowaniu ksiedza na proboszcza parafii, pelnomocnictwo
lub upowaznienie zarzadu gtdéwnego wydane dla 0séb reprezentujacych oddzialy terenowe
nieposiadajace osobowosci prawne;j,

petnomocnictwo lub inne dokumenty upowazniajagce dang osobe lub osoby do
reprezentowania podmiotu — dotyczy podmiotéw, ktéore w dokumencie stanowigcym o
podstawie dziatalnosci nie posiadaja informacji o osobach upowaznionych do
reprezentowania podmiotéw, o§wiadczenia wlasciwego organu, zarzadu gtéwnego lub innego
organu wykonawczego,

formularz cenowo — ofertowy, ktérego wzoér stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego,

o$wiadczenie Wnioskodawcy, ktérego wzor stanowi Zatgeznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego,

statut.

9. Miejsce i termin skladania ofert:

D

Dokumenty ofertowe wskazane w pkt 8 nalezy zlozy¢ do dmia 27 grudmia 2022 r.
(poniedzialek) do godz. 12:00 w zamknietej kopercie (ppkt b — ¢) z dopiskiem ,, Oferta
dotyczgca schroniska dla 0sob bezdomnych z ustugami opiekuriczymi”:
a) w formie elektronicznej na adres e-mail: mgblazowa@ops.net.pl
b) osobiscie lub przez osoby trzecie w siedzibie Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy
Spofecznej w Btazowej, ul. 3-go Maja 15, 36 — 030 Blazowa, w pokoju nr 5
(kierownika MGOPS), lub
c) listownie (za posrednictwem Poczty Polskiej) na adres: Miejsko — Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Btazowej, ul. 3-go Maja 15, 36 — 030 Btazowa.
za dostarczone w terminie dokumenty ofertowe uwaza si¢ te, ktére w wyznaczonym terminie
wplyng do Zamawiajacego.

10. Kryteria oceny ofert:

D

3)
4)

na zataczonym formularzu cenowo — ofertowym nalezy przedstawié cene netto/brutto za
wykonanie zmdwienia oraz poda¢ stawke i wysokos¢ podatku VAT,

warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w zlotych polskich, cyfra z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie,

cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia,

Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego
wymogom 1 0 najnizszej cenie.

11. Dodatkowe informacje:

1)

w przypadku ofert o jednakowej cenie Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra umozliwi brak
oplaty za gotowos¢ do przyjecia do placowki, przyjecie w terminie wskazanym
W niniejszym zapytaniu ofertowym oraz dogodne umiejscowienie schroniska,

0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce oraz
powiadomi innych oferentdow, ktérzy ubiegali sie o wykonanie zamoOwienia, a nie zostali
wybrani przez Zamawiajgcego do realizacji zamdwienia objetego niniejszym zapytaniem
ofertowym,

W



12.

13.

14.

3) Zamawiajacy zleci wykonanie zamdwienia tj. zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po
przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty, ale nie pézniej niz w terminie zwigzanym
oferta,

4) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny,

5) Wykonawcom nie przystuguja Srodki ochrony prawnej okreslone w przepisach ustawy —
Prawo Zamdwien Publicznych,

6) w postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy — Prawo Zamowien Publicznych,
a takze art. 66 Kodeksu Cywilnego,

7) przed uplywem terminu skladania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja
zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérzy zlozyli do tego momentu
zapytanie ofertowe,

8) Zamawiajgcy moze zamkngé¢ postepowanie bez dokonania wyboru zadnej oferty bez wzgledu
na ilos¢ i tres¢ ztozonych ofert,

9) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania i/lub uniewaznienia zapytania ofertowego
w kazdym czasie bez podania przyczyny,

10) ze wzgledu na specyfike przedmiotu zapytania ofertowego faktyczna liczba 0séb, ktérym
swiadczone beda ustugi schronienia dla bezdomnych z ustugami opiekuniczymi bedzie
uzalezniona od rzeczywistej liczby oséb, ktére wymagaja pomocy w formie ustug schronienia
dla oséb bezdomnych z terenu Gminy Btazowa, dlatego Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
niewyczerpania catego zakresu przedmiotu zapytania ofertowego.

I'1) podczas przystapienia od podpisania umowy z wybranym Wykonawca, Zamawiajacy zazada:

a) przedstawienia oryginatlow dokumentéw przypadku ofert nadestanych do
Zamawiajacego w formie skandw / kopii,

b) wyciaggu z Krajowego Rejestru Sadowego lub inny wlasciwy dokument stanowigcy
o podstawie dziatalnosci podmiotu,

¢) w przypadku fundacji i stowarzyszen — aktualny, zgodny ze stanem faktycznym wypis
z Krajowego Rejestru Sagdowego,

d) w przypadku pozostatych podmiotéw — inny dokument wiasciwy dla podmiotu,

e) statut.

Informacje odnos$nie odplatnosci:

1) rozliczenie ustug przez Wykonawce nastgpowaé bedzie co miesigc w terminie do 10 dnia
nastepnego miesigca z wylaczeniem miesigca grudnia, za ktory rozliczenie nastgpi do 20
grudnia 2022 r.

2) zaptata za wykonanie ustugi bedzie regulowana miesigcznie po wykonaniu ustugi w terminie
14 dni od daty dorgczenia faktury / noty ksiegowej do MGOPS w Blazowe;j,

3) podstawa rozliczenia bgdzie ztozenie przez Wykonawce faktury/noty ksiegowej z zatgczonym
imiennym wykazem os6b objetych schronieniem w danym miesigcu i ilosci dni udzielonego
schronienia.

Osoba do kontaktéw: Michat Wojcik — kierownik MGOPS w Blazowej, tel: 17230 17 47,
e-mail: mgblazowa@ops.net.pl

Polityka prywatnoSci, informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych:

W zwigzku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:



1) Kto wykorzystuje dane osobowe (administrator): Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Btazowej, ul. 3-go Maja 15, 36-030 Btazowa, NIP: 8132979752, REGON:

6900073 64.

2) Dane kontaktowe: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Blazowej, ul. 3-go

Maja 15, 36-030 Btazowa.

3) Pomoc inspektora ochrony danych: jezeli potrzebujecie Panstwo pomocy w zakresie
ochrony danych osobowych, prosz¢ skontaktowaé si¢ z inspektorem ochrony danych.
Inspektor ochrony danych to niezalezny specjalista w dziedzinie bezpieczenstwa danych
osobowych. Kontakt pod adresem: dancosobowe(@blazowa.com.pl.

4) Dlaczego wykorzystujemy dane osobowe:

Nasze cele

Podstawy prawne

Na jakich przepisach sie opieramy

1. Prowadzimy postepowania w celu udzielenia
zamoOwienia publicznego o wartos$ci ponizej 130 000 zi.
zgodnie z wewnetrznie przyjeta procedura.

W ramach postepowania sktadamy wykonawcom
zapytania ofertowe, wymieniamy z nimi korespondencje
oraz dokumentujemy przebieg postepowania.

Dzigki wewnetrznie przyjetej procedurze zapewniamy
legalnos$é, gospodarnosé, celowosé i rzetelnosé
wydatkowania finanséw publicznych oraz osiggamy cele
kontroli zarzadczej.

Realizacja tego celu jest
naszym uzasadnionym
interesem prawnym.

Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zwigzku

z przepisami Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej
niz 130 000 zk. netto bez podatku od towaréw
i ustug.

2. Weryfikujemy wiarygodnos¢ biznesowa wykonawcow.

Wykorzystujemy Panstwa numery ewidencyjne, stuzgce do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, takie jak: KRS, NIP
i REGON. Za ich pomocg ustalamy czy jestescie Panstwo
ujeci we wilasciwej ewidencji przedsiebiorcéw. Informacje
pozyskujemy z publicznych baz danych, takich jak: CEIDG,
KRS, VIES, Portal Podatkowy oraz tzw. Biata Lista
Podatnikéw VAT.

Badamy czy posiadajg Panstwo koncesje, zezwolenia oraz
wpisy do dziatalnosci regulowanej. Czynimy to wytgcznie
w sytuacjach, gdy sa one konieczne do wykonywania przez
Panstwa dziatalnosci gospodarczej.

Wykorzystujemy dane identyfikacyjne przedsiebiorcow
orz os6b dziatajagcych w ich imieniu. Sprawdzamy
tozsamo$¢ osob dziatajgcych w Panstwa imieniu oraz ich
uprawnienia do zawierania uméw.

Weryfikujemy rzetelno$¢ Paristwa stron internetowych
oraz mediéw spotecznosciowych, stuzacych do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej. Czynimy to tylko
w sytuacjach, gdy ich posiadanie jest przyjetg praktyka w
Panstwa branzy.

Wykorzystujemy Panstwa dane rozliczeniowe do oceny
ryzyka transakcyjnego. Na przykiad: wykorzystujemy
Panstwa numer PKD do ustalenia czy oferujecie Pafistwo
towary i ustugi zgodne z wtasng klasyfikacja dziatalnosci.

Realizacja tego celu jest
naszym uzasadnionym
interesem prawnym.

Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zwigzku
z przepisami art. 96b. Ustawy z dnia z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.

Przy weryfikacji wiarygodnosci biznesowej
wykonawcéw uwzgledniamy zalecenia
Ministra Finanséw. Procedure weryfikacyjng
oparliSmy na Metodyce w zakresie oceny
dochowania nalezytej starannosci przez
nabywcéw towaréw w transakcjach krajowych.

3. Zawieramy i wykonujemy umowy o realizacje
zaméwienia publicznego.

Na podstawie przeprowadzonego postepowania
wytaniamy wykonawce, ktéry najlepiej spetnia kryteria
zaméwienia. Nastepnie sporzadzamy i zawieramy umowe
o realizacj¢ zamdéwienia publicznego i wdrazamy ja w
zycie.

Realizacja tego celu jest
niezbedna do zawarcia
i wykonania umowy na
realizacje zamdéwienia
publicznego.

Art. 6. ust. 1. lit. b) RODO w zwigzku z
przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

4. Prowadzimy rachunkowos¢.

Prowadzimy ksiegi rachunkowe. Gromadzimy
i przechowujemy dowody ksiegowe - na przyktad:
potwierdzenia przelew6w, rachunki i faktury.

Realizacja tego celu jest
naszym obowigzkiem
prawnym.

Art. 6 ust. 1. lit. ¢) RODO w zwigzku
Z przepisami:

1. Ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.




Nasze cele

Podstawy prawne

Na jakich przepisach si¢ opieramy

2. Wewnetrznie przyjetej Polityki
rachunkowosci.

5. Zarzgdzamy roszczeniami, zwigzanymi z prowadzonymi
postepowaniami oraz wynikajgcymi z zawartych uméw.

Ustalamy istnienie roszczen; dochodzimy naleznych nam
roszczen; czynimy zado$¢ uzasadnionym roszczeniom oraz
bronimy sie przed nieuzasadnionymi roszczeniami.

Roszczenia moga by¢ zwigzane ze sposobem
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego. Mogg takze wynika¢ z niewykonania lub

nieprawidlowego wykonania umowy.

Realizacja tego celu jest
naszym uzasadnionym
interesem prawnym.

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zwigzku z
przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

6. Wykonujemy czynnosci kancelaryjne.

Przyjmujemy, rozdzielamy i doreczamy pisma;
rejestrujemy, znakujemy i zatatwiamy sprawy;
podpisujemy i wysytamy pisma; przechowujemy akta

spraw biezacych i zatatwionych.

Realizacja tego celu jest
niezbedna do wykonania
zadania publicznego oraz
sprawowania wiadzy
publicznej.

Art. 6. ust. 1. lit. €) RODO w zwigzku
z przepisami:

1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach;

2.Rozporzadzenia Ministra Kultury

i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej;

3. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wylkazoéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych.

5) Dane osobowe podlegajace wykorzystaniu:

Czyje dane wykorzystujemy

Jakiego rodzaju dane wykorzystujemy

Skad pochodza dane osobowe

Wykonawcy (przedsiebiorcy bedacy
osobami fizycznymi).

1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np.
imie i nazwisko, firma).

2. Dane identyfikacyjne przyznane przez
organy publiczne (np. numer NIP,
numer PESEL).

3. Dane kontaktowe (np. adres
zamieszkania lub siedziby, adres e-mail,
numer telefonu).

4.  Dane finansowe (np. numery
rachunkéw ptatniczych).

1.  Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwieni publicznego.

2. Publiczne bazy danych: KRS, CEIDG, VIES,
Portal Podatkowy oraz tzw. Biata Lista
Podatnikéw VAT.

Osoby reprezentujgce wykonawcow.

1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np.
imie i nazwisko).

2. Dane identyfikacyjne przyznane przez
organy publiczne (np. numer PESEL).

3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce
pracy, stanowisko stuzbowe).

4.  Dane kontaktowe (np. adres e-mail,
numer telefonu).

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwieni publicznego.

Petnomocnicy wykonawcéow.

1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np.
imie i nazwisko).

2. Dane identyfikacyjne przyznane przez
organy publiczne (np. numer PESEL).

3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce
pracy, stanowisko stuzbowe).

4.  Dane kontaktowe (np. adres e-mail,
numer telefonu).

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwieni publicznego.

Osoby wskazane przez wykonawcéw

do realizacji zaméwienia publicznego.

1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np.
imie i nazwisko).

2. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce
pracy, stanowisko stuzbowe).

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwieni publicznego.




Czyje dane wykorzystujemy

Jakiego rodzaju dane wykorzystujemy Skad pochodza dane osobowe

3

Stuzbowe dane kontaktowe (np. adres
e-mail, numer telefonu).

6) Kto otrzyma dane:

Odbiorcy

Dlaczego przekazujemy dane osobowe

Dostawcy poczty elektronicznej.

Dzieki temu mozemy prowadzi¢ z Panstwem korespondencje z wykorzystaniem drogi
elektronicznej.

Operatorzy pocztowi.

Dzieki temu mozemy prowadzi¢ z Panstwem korespondencje droga tradycyjna.

Dostawca programu do elektronicznego
zarzadzania dokumentacja.

Dzieki temu mozemy bezpiecznie przechowywac dokumentacje w formie elektronicznej.

Kancelarie adwokackie, radcowskie
i doradztwa prawnego, ktére zapewniaja
nam pomoc prawna.

Dzieki temu mozemy uzyska¢ pomoc prawng w sprawach zwigzanych z prowadzeniem
postepowania w trakcie postepowania przy negocjowaniu warunkéw umownych, zawieraniu
i wykonywaniu uméw oraz przy obstudze roszczen umownych.

Podmioty, ktérym zlecono windykacje
oraz egzekucje wierzytelnosci

Dzigki temu mozliwe jest skuteczne dochodzenie od wykonawcédw naleznosci wynikajacych z
niewykonanej lub nieprawidtowo wykonanej umowy.

Podmioty wnioskujace o dostep do
informacji publiczne;j.

Informacje zwigzane z udzieleniem zaméwienia publicznego maja walor informacji
publicznych. Z tego powodu moga zosta¢ udostepnione na zgdanie. Dostep do informacji
publicznej ogranicza sie z uwagi na prywatno$c¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy.

7) Okres przechowywania danych osobowych:

Czyje dane przechowujemy

Okres przechowywania Dlaczego tak diugo

Wykonawcy wytypowani do realizacji
zaméwienia publicznego, osoby ich
reprezentujace, ich pelnomocnicy oraz
osoby wskazane przez nich do realizacji
zamoéwienia publicznego.

Przechowanie danych przez okres trwania
postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego jest niezbedne do jego
prawidtowego przeprowadzenia.

Panstwa dane osobowe przechowujemy
przez czas trwania postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego.

Nastepnie, Paristwa dane osobowe
przechowujemy przez okres
obowigzywania umowy o realizacje
zamoéwienia publicznego.

Przechowywanie danych przez czas
obowigzywania umowy jest niezbedne do
jej wykonania.

Przechowywanie danych po uptywie
okresu obowigzywania umowy jest
niezbedne do ustalenia i dochodzenia
roszczen oraz obrony przed roszczeniami.

Po ustaniu umowy na realizacje
zamoéwienia publicznego, Panistwa dane
osobowe przechowujemy jeszcze przez
okres 6 lat. Wyjatkiem sg zaméwienia
dotyczace Swiadczen okresowych, dla
ktérych okres przechowywania wynosi 3
lata.

Termin przedawnienia roszczen jest
okreslony w art. 118. Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Dzien, w ktérym rozpoczyna sie bieg
przedawnienia roszczen, ustala sie na
podstawie art. 120. Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Pozostali wykonawcy, osoby ich
reprezentujace, ich petnomocnicy oraz
osoby wskazane przez nich do realizacji
zamowienia publicznego.

Panstwa dane osobowe przechowujemy
przez czas trwania postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego.

Przechowanie danych przez okres trwania
postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego jest niezbedne do jego

} . . . . prawidtowego przeprowadzenia.
Po zakonczeniu postepowania o udzielenie

zamOwienia publicznego, Panstwa dane
osobowe przechowujemy jeszcze przez
okres 6 lat. Wyjatkiem sa zaméwienia
dotyczace Swiadczen okresowych, dla
ktérych okres przechowywania wynosi 3
lata.

Przechowywanie danych po zakonczeniu
postgpowania umowy jest niezbedne do
ustalenia i dochodzenia roszczen oraz
obrony przed roszczeniami.

Termin przedawnienia roszczen jest
okreslony w art. 118. Ustawy z dnia 23
Dzien, w ktérym rozpoczyna sie bieg kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
przedawnienia roszczen, ustala sie na
podstawie art. 120. Ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.




8) Panstwa uprawnienia:

Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzysta¢

Prawo dostepu do
danych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi osobowymi, jakie
sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy sie nimi. Uzyskaj
kopie swoich danych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie specjalnego
raportu. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej dokumentacji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie moze
negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci innych.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja
sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze
to by¢ np. imie i nazwisko.
3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to

by¢ np. adres poczty e-mail albo adres do
korespondencji.

4. Okresl swoje zgdanie. W treéci podania
napisz, ze sktadasz wniosek o dostep do
swoich danych osobowych.

Prawo do

sprostowania danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swoéj temat. Zaktualizuj
nieaktualne. Uzupetnij brakujace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac
prawdziwo$¢ i poprawnos¢ podawanych przez Panstwa danych
osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie odpowiedniego
dokumentu lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg
sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze
to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to
by¢ np. adres poczty e-mail albo adres do
korespondencji.

4. Okre$l swoje zadanie. W tresci podania
napisz, ze sktadasz wniosek o
sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na
swéj temat uznajesz za btedne lub
nieaktualne albo wskaz brakujgce
informacje.

Prawo do usuniecia
danych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wylacznie, gdy:
1. Paiistwa dane osobowe nie s3 nam juz potrzebne do
osiaggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie by¢ stuszny
albo

3. Panistwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgodnie
z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas prawny obowigzek
usuniecia Panstwa danych osobowych.

0dmoéwimy Panstwu prawa do usuniecia danych, gdy:

1. dane osobowe beda nam niezbedne do wywigzania sie z
obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe beda niezbedne do wykonania zadan
archiwalnych, realizowanych w interesie publicznym, do badan
naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych.
Odmowa nastapi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaznie
utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe beda niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen.

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg
sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze
to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to
by¢ np. adres poczty e-mail albo adres do
korespondencji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych
osobowych, ktére majg zosta¢ usuniete.
Moga to by¢ poszczegélne informacje albo
wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgoda.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze
nam to prawidtowo oceni¢ Twoje zadanie.

Prawo do
ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej Twoich danych
osobowych z uwagi na co najmniej jedna z ponizszych
okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowo$¢ danych osobowych -
ograniczymy przetwarzanie na okres pozwalajgcy sprawdzi¢
prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panistwa dane osobowe sg wykorzystywane niezgodnie
z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie si¢ Panstwo ich usunieciu,
zadajac w zamian ograniczenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych do
osiggnigcia naszych celéw, ale sg one niezbedne Panstwu do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy przetwarzanie do
czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujg
sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze
to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to
by¢ np. adres poczty e-mail albo adres do
korespondencji.

4. Okresl swoje zadanie. Napisz, ze zadasz
ograniczenia przetwarzania swoich danych
osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze
nam to prawidtowo oceni¢ Twoje zadanie.
Okolicznosci uzasadniajgce ograniczenia
przetwarzania znajdziesz obok, po lewej.

Prawo do sprzeciwu.

Zablokuj nam mozliwo$¢ wykorzystywania Twoich danych
osobowych, wykorzystywanych do prowadzenia postepowania w

1. Z16z podanie. Dane kontaktowe znajduja
sie w punkcie 1.1 2.




Uprawnienia Na czym polegajg Jak skorzysta¢é

celu udzielenia zaméwienia publicznego, zarzadzania 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze
roszczeniami lub do wykonywania czynno$ci kancelaryjnych. to by¢ np. imie i nazwisko.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momencie. | 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to
Uznanie sprzeciwu skutkuje usunieciem danych osobowych. by¢ np. adres poczty e-mail albo adres do
Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z korespondencji.

uwagi na Panistwa szczeg6lng sytuacje. Prosze uzasadni¢

: : 5 : n 4. Wskaz doktadnie ktérym celom
sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzglednienie.

przetwarzania danych osobowych sie
Uzasadniajac sprzeciw prosze doktadnie opisac na czym polega sprzeciwiasz.

szczeg6lny charakter sytuacji, w ktérej sie Panstwo znajdujecie.
W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni sie Panistwa sytuacja od
sytuacji innych oséb, ktérych dane osobowe wykorzystujemy w
tych samych celach.

5. Uzasadnij swoje stanowisko, aby
zwiekszy¢ szanse na pozytywne
rozpatrzenie sprzeciwu. Opisz na czym
polega szczeg6lny charakter sytuacji,
w ktérej sie znajdujesz.

Prawo do Uzyskaj zbiér swoich danych osobowych w 1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg
przenoszenia danych. | ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie sie w punkcie 1.1 2.

nadajacym sie do odczytu maszynowego. 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze

Zazadaj przestania swoich danych osobowych do innej to by¢ np. imie i nazwisko.

organizacjl. 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to

Prawo do przenoszenia danych przystuguje w stosunku do by¢ np. adres poczty e-mail albo adres do
danych osobowych, wykorzystywanych do realizacji umowy korespondencji.

Zaiparte] Zwykonawce, 4. Okresl swoje zadanie. Napisz, ze chcesz

skorzysta¢ z prawa do przenoszenia
danych.

5. Napisz w jakim formacie chcesz
otrzymac swoje dane osobowe -
najbardziej popularne to: .docx, .pdf, .txt
oraz .xlsx.

Alternatywnie - napisz komu mamy
przesta¢ Twoje dane osobowe.

Prawo skargi do Powiadom organ nadzorujacy przestrzeganie przepisow Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony
Prezesa Urzedu o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa. Danych Osobowych.

Ochrony Danych

Osobowych.

9) Czy podanie danych jest konieczne: podanie danych osobowych jest warunkiem
zawarcia umowy z wykonawca.

10) Konsekwencje niepodania danych: wykluczenie wykonawcy z postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego albo rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.

11) Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

12) Profilowanie: nie dotyczy.

v




